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I. Zakladni ustanoveni

CL 1. Pravni zakotveni

1. V souladu se statutem/zfizovaci listinou Obecni knihovny Nesovice a podle § 4,
odst. 6 zakona & 257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento Knihovni fad
knihovny (dale KR).

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod. .

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni piedpisy:

a) vyhla§ka Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona
¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informa&nich sluZzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR & 20/1987 Sb., o statni pamatkové péi, ve znéni pozdg&jich
predpist,

c) Zakon &. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zadkond,

d) Zakon &. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu piedmétd kulturni hodnoty, ve
znéni zakona €. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu pfedméti kulturni hodnoty
vyZzaduje vydani osvédéeni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zdkona ¢&. 20/1987 Sb. ,

e) Zakon &. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického
tisku a o zméné nékterych zakoni (tiskovy zakon),

f) vyhla§&ka Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se uréuje regionalni
ptislusnost ptijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zékon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska €. 252/1995 Sb., kterou se provadi nékterd ustanoveni zékona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

i) Zakon &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni zdkona ¢. 356/1999
Sb.,

j) Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakoni (autorsky zdkon),

k) Zékon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakondl.

Cl 2. Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou zdkladni” ve smyslu § 12 KZ.

2. Poslanim knihovny:

Obecni knihovna v Nesovicich slouzi kulturnim, informa¢nim a vzdélavacim
potiebam, a to pfedev§im obcand a instituci obce Nesovice . Je vefejnou
univerzalni knihovnou, kterd shromazd’'uje a pijcuje knihy, ¢asopisy, noviny,
mapy, zvukové materidly, elektronické dokumenty, a dal§i informacni
prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje informace a zajist'uje pfistup k
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dal3im informaénim systémim.
Verejné knihovnické a informadni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislu$nych ustanovenich KZ, zejména podile § 4
a § 14. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
aa) pijdovani v budové knihovny — prezendni piij¢ovani,
ab) pijéovani mimo budovu knihovny ~ absenéni piijéovani,
b) meziknihovni sluzby
ba) meziknihovni vypiijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
d) reprografické sluzby:
da) pofizeni kopie z materiali knihovny pro uZivatele knihovny
e) informaéni sluzby:
ea) poradenska sluZba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuZivani knihovny,
eb) bibliograficko-informaéni sluzba-informace bibliografického a faktografického
charakteru a sestavovani refersi,
ec)  piistup na internet,
f) propagaéni sluzby:
fa)  pofadani vystav a spoluticast na vystavach jinych instituci,
fb)  pofadani instruktiZi o knihovné a jejim pouzivani,
fc)  vydavani letakd s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim fondu apod.,
fd) WWW stranky knihovny,
fe)  pofadani pfednasek, besed a podobnych akef pro uZivatele,

Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

Knihovna uétuje poplatky (Ghradu skuteéné vynaloZenych naklad() za registraci

uZivatehl, za reprografické sluzby a za nékteré dalsi sluzby.

4.

Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sank¢ni
poplatky apod.) jsou knihovnou Gétovany podle zisad KR a ve vy3i stanovené
Cenikem, ktery je p¥ilohou KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluZzeb

Registrace uzivatele

. Uzivatelem knihovny se stdva fyzickd &i pravnickd osoba vydanim prikazu

uZivatele knihovny na zdkladé vyplnéné ptihlasky uZivatele ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladi, u pravnickych osob navic na zidkladé pisemného
povéreni.

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdé€jSich predpisi neni knihovna spravcem
osobnich udaji. Osobnim udajem je podle § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb. jak}’/koliv
udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaji pfimo &i
nepfimo zjistit.
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3. Knihovna k registraci vyZaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifikadni Gidaje uzivatele:
aa) piijmeni, Jmeno trvalé bydlisté, rok narozeni,
ab) uZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovam knihovnou, pokud
chce vyuZivat sluZeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery ned4 souhlas se
zpracovanim zakladnich identifikanich 1daji, miiZe uZivat pouze t&ch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napt.: zde vyjmenovat sluzby, u kterych
neni vyZadovdna registrace,

4. Knihovna dale o uzivateli vede:
a) udaje sluZebni:
aa) Gdaje o vydanych a zruSenych prikazech uZivatele,
ab) udaje o tzv. transakcich — registrace vypijéky, jeji prolongace, odeslané upominky,
resp. poznamky vztahujici se k poruSeni ustanoveni KR,
b) udaje ucetni:
ba) Gdaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou, zejména o
jejich G&elu, mistg, Case a dalich naleZitostech dle § 11 odst. 1 zdkona &.. 563/1991
Sb., o tdetnictvi, ve znéni pozdgjsich piedpisd.

CL 5. Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel nesmi pouZivat vypoletni techniku knihovny k jinym GCelim nez k
vyuziti sluZeb poskytovanych knihovnou. Zpisob price uZivatele je presné
vymezen vZdy na pfislusném poditatovém pracovisti.

2. Uzivatel je povinen:
a) pred zatatkem prace predloZit sluzbé platny prikaz uZivatele,
b) pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

3. Utivateli je zak4zano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

4, Uzivatel miiZze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

5. Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav,
ktery mu nepiislusi. Pokud uZivatel ziskd privilegovany stav nebo jemu
nepiislusejici piistupova prava jakymkoli zplsobem (vCetné hardwarové
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skutecnost neprodlené
ohlasit sluzbé,

b) védom& narudovat praci ostatnich uZivateli pocitatové sit€ ani chod a
vykonnost sité jako celku napf. nadmérnym pietéZovanim zdroji sité, ani
pouZivat sit’ k pfistuptim do jinych poé&itacl nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
poéitacovych virt.

6. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitate nebo sité; dale

je uZivatel pln& odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostfedky vypoletni techniky v&etné $kod zpdsobenych jim zanesenymi

4
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pocéitaGovymi viry.

7. Provoz sit¢ knihovny miZe byt omezen nebo prerusen z divodii nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, piipadné z jinych zavaZznych divodi.

8. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouZi
vyhradné k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je
jakymkoliv zpiisobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitadové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke
komerénim aceldm.

9. Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zékon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zakont [autorsky zakon]) a ostatni pfedpisy. Ptipadné zneuziti
dat a informaci miiZe byt trestné (viz zdkon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakoni).

II1. Vypijéni iFad
Zpiisoby piijéovani
1 UZivatelim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu na vypljénim tiskopisu.
Rozhodnuti o pijcovani

1 Vypljcky se uskuteéiiuji v souladu s poslanim knihovny. O piljéeni dokumentu a
jeho zplsobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem &. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zmén& nékterych
zakontl — autorsky zékon.

2 Mimo budovu knihovny se plj¢uji dokumenty uréené k absenénimu pdjcovani.

3 Mimo budovu se zasadné nepiijéuji dokumenty:
a) jestliZze by jim hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
a) JestliZe jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,
b) jestlize by b&Zné pljéovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy

(poruSeni autorskych prav, Siteni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

c) jestlize byly vyplijeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z &eskych knihoven,
jez stanovily pijéeni ve studovné jako podminku.

Pocet piijéenych svazki

1. Mimo budovu miZe mit uZivatel soucasné vypuljéeno zpravidia nejvyse 12
svazki, resp. polozek.
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Postupy pfi pajcovani

. Pfed pfevzetim vypijéky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit

vSechny zavady.

. UZivatel miZe poddvat objednavky on line (pfimo vknihovn& nebo

prostfednictvim internetu) nebo klasickym zptusobem.

. UZivatel miZe pisemné (dopisem, elektronickou poStou, faxem) poZadat o

prolongaci vyptjéky.

. Dokument, ktery je pijéen jinému uZivateli, knihovna podle moZnosti a na Zadost

uZivatele rezervuje, ptpadnd si uZivatel zadd rezervaci on line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uZivateli, stanovi se pofadi podle &asu podani
objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny,
miZe uZivatel poZzadat o jeho revizni zjiSténi.

Vypijcni Ihity

. Vypijéni Ihiita pro pjéovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

. Vypijéni [hita miZe byt prodlouzena:

a) u fadnych vypijéek mimo budovu se vypdjéni lhita prodluZuje tfikrat o
jeden mésic, pozadda-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal$i uZivatel. V odivodnénych piipadech je moZné povolit novou
vypuj¢ku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

. Knihovna je oprdvnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypGjéni lhitu pro

vyplj¢ky do studoven i pro vypidjéky mimo budovu, ptipadné Zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pfed uplynutim vyptjéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypijéni Ihiitu pro vypijéku mimo budovu nelze prodlouZit.

Vraceni vypijceného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, vjakém si je

vypujéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po piipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazitovanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinym zplsobem do vypljéeného dokumentu
zasahovat.

Ruéeni za vypiijéeny dokument

1. Uzivatel nesmi vypUjéeny dokument pljéovat dalsim osobam. Ruéi za néj po

celou dobu, kdy ma dokument vypijcen.

Obecn4 ustanoveni o pijcovani

1. Pro pGjéovani knihovnich fonddi plati ustanoveni obcanského zakoniku o
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pijcovani véci.

Priva a povinnosti uZivateli pro piijéovani mimo budovu

. Uzivatel ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjéce

zdznam ve vypujénim systému a vypljéni potvrzeni. Pfi vraceni dokumentu
wzivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

. Vraci-li uzivatel vypdj¢eny dokument vyjimedné poStou, je povinen je fadné

zabalit a poslat doporuden&, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i aZ do okamZiku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zdvady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uZivatel nevrati dokument ptijéeny mimo budovu ve stanovené lhite,

Gdtuje knihovna uZivateli poplatek za upominku.

. Jestlize uZivatel ani po upomenuti dokument ptj¢eny mimo budovu nevrati, bude

se vraceni vymahat pravni cestou. P¥i vymahani plij¢eného dokumentu pravni
cestou U¢tuje knihovna manipuladni poplatek jako ndhradu za naklady spojené
s pifpravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupent.

. Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani

vSech sluZeb.

Meziknihovni sluzby
Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na
poZadani uzivatele vypijcku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluzbou z jiné
knihovny v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb a
metodickych pokynd NK CR.

IV.Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve

lhiité stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni ob&anského zdkoniku
o zplsobu nahrady $kody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

. O zpisobu ndhrady rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody

uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu
ve stejném vyddni a vazb& nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do ptivodniho stavu neni moZné nebo G¢elné, miZe knihovna poZadovat
jako nahradu totéZz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu.

v

Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se

ztratou vznikly.

. Do vyfeSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
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pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.
CL 17.  Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu Fidu

1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejbliZii dalsi vypdjéni den,

b) od poplatkd z prodleni je moZné upustit vramci meziknihovnich sluZeb.
Jednotlivym uzivatelim je moZné poplatek zprodleni prominout,
neptesahlo-li ptekrodeni vypijéni lhity 14 dnii a zpozdéni zplsobily vazné
pficiny,

¢) vySe poplatku z prodleni se stanovi za kazdou poloZzku na vypijénim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po piekroCeni vypijéni lhity.

2. Vymahéni nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentti pijenych mimo budovu. Po ¢&tyfech bezvyslednych
upominkdch (z nichZ posledni je doporueny dopis nasleduje vymahani
pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se Uctuje jednotny
poplatek za kaZdou vymahanou polozku na vypijénim kont& uZivatele,

¢) v piipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uZivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi
ptislu$nou pravni Upravou.

3. Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uétuje manipulaéni poplatek.

CL. 18.  Nihrada vieobecnych $kod

1. Utzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obéanského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst.
2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, poZada-li viak o to poskozeny a je-
li to mozné a ucelné, hradi se $koda uvedenim do piedeslého stavu.”).

2. Pfi poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se poZaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé ptimétené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo Gcelnd, mize
knihovna dohodnout s uZivatelem ndhradu formou dodani jiného vydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

¢) pozZadovat finanéni ndhradu, kterd se sklada z téchto polozek:
ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

3. Pfi postupu podle bodi b, ¢ je knihovna opravnéna Zadat nahradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyZ se zplisobend Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).
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4. Pfi nahrad€ podle bodl a - ¢ se vybira manipulaéni poplatek za vikony spojené
v knihovné s likvidaci zptisobené $kody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5. Pfi ndhradidch podle bodd b, ¢ se navic vybird na thradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, pfipadné na
uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

6. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle
obecné platnych piedpisi.

V. Zavéreéna ustanoveni
CL19.  Vyjimky z Knihovnfho ¥4du
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
C1.20. Doplitky Knihovniho ¥idu
1. Nedilnou soudasti KR je Cenik, pifpadné dalif ptilohy
Cl.21.  Utinnost Knihovniho ¥4du

1. Tento Knihovni fad nabyva uéinnosti dnem 1.1.2003

V Nesovicich 3.12.2002

Machalek Jaroslav
vedouci knihovny



